
Základní škola a mateřská škola Zlatníky-Hodkovice 
 

Náves sv. Petra a Pavla 41, 252 41 Dolní Břežany 
IČ:70996610, bankovní spojení: Česká spořitelna a.s., číslo účtu: 2506196329/0800  

Tel.: +420 734 441 022, e-mail: info@zlataskola.cz 
1/4 

 

 

Účely zpracování dle agend 
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Pojmenování a 

popis agendy / 
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zpracování OsÚ  

Jsem správcem 

nebo  

zpracovatelem? 

Pokud 

zpracovatelem - 

pro jakého správce 

(uvést) 

Účel zpracování Kategorie 

subjektu údajů 

Kategorie 

zpracovávaných 

osobních údajů 
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so
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v
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. 

u
st

an
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30/2/a       

Katalogové listy, 

matrika 

(elektronická, 

listinná) 

Správce Zápis dítěte do 

školy 

Žáci školy, 

zákonní zástupci 

jmenné, adresné, 

rodná čísla, datum 

narození, místo 

narození, jména 

zákonných zástupců, 

kontaktní údaje, 

zdravotní 

pojišťovna, podpis 

Zápisní lístky do 

ŠD (listinná) 

Správce Zápis dítěte do 

školy 

Žáci školy, 

zákonní zástupci 

jmenné, adresné, 

rodná čísla, datum 

narození, místo 

narození, jména 

zákonných zástupců, 

kontaktní údaje, 

zdravotní 

pojišťovna, podpis 

Třídní knihy ZŠ, 

MŠ, ŠD (listinná, 

elektronická) 

Správce Vedení školní 

evidence 

Žáci školy, třídní 

učitelé, vyučující 

jmenné, kontaktní 

Třídní výkazy ZŠ 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Vedení školní 

evidence 

Žáci školy, třídní 

učitelé, vyučující 

jmenné, kontaktní 

Spisy o přijetí žáka 

a správní řízení 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Evidence příjetí 

žáků 

Žáci školy, 

zákonní zástupci 

jmenné, adresné, 

rodná čísla, datum 

narození, místo 

narození, IVP, 

klasifikace, jména 

zákonných zástupců, 

kontaktní údaje, 

zdravotní 

pojišťovna 
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Spisy žáků 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Vedení školní 

evidence 

Žáci školy, 

zákonní zástupci, 

třídní učitelé, 

využující 

jmenné, adresné, 

rodná čísla, datum 

narození, místo 

narození, IVP, 

klasifikace, jména 

zákonných zástupců, 

kontaktní údaje, 

zdravotní 

pojišťovna 

Seznamy žáků 

LVK,Plavání, 

seznamy žáků k 

výletům, jiné 

seznamy žáků, 

dopravní výchova 

(listinně, 

elektronická) 

Správce Podklad pro školní 

akce 

Žáci školy jménné, kontaktní, 

zdravotní 

pojišťovny, 

bezinfekčnost, 

zdravotní 

způsobilost, kopie 

zdravotního průkazu 

Úrazy 

zaměstnanců, 

úrazy žáků 

(elektronická, 

listinná) 

Správce Bezpečnost na 

pracovišti a ve 

škole 

zaměstnanci a 

žáci 

Jmenné, adresa, 

pojišťovna, kontakty 

Evidence žádostí o 

uvolnění žáka, 

omluvné listy 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Evidence žádostí u 

uvolnění žáka 

Žáci, zákonní 

zástupci 

Jmenné, adresní, 

jmenné zákonných 

zástupců, kontaktní, 

podpis 

Evidence informcí 

o zdravotním stavu 

žáka (listinná) 

Správce Evidence informací 

o zdravotním stavu 

žáka 

Žáci, zákonní 

zástupci, lékař 

žáka 

Jmenné, adresní, 

jmenné zákonných 

zástupců, informace 

o zdravotním stavu, 

kontaktní, podpis 

BOZP, BOZ 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Bezpečnost na 

pracovišti a ve 

škole 

zaměstnanci 

školy, žáci 

Jménné, datum 

narození, podpis 

Personální (listině - 

osobní 

spisy,vzdělávání 

pedagogů) a 

mzdová agenda 

(elektronická, 

listinně) 

Správce Vedení mzdové a 

personální agendy 

zaměstnanci školy Jmenné, adresní, 

datum narození, 

rodné číslo, o jiných 

osobách, číslo 

bankovního účtu, 

zravotní pojišťovna, 

podpis 

Pokladní kniha a 

výpisy z účtu 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Evidence 

hotovostních a 

bezhotovostních 

plateb 

plátci v hotovosti 

a na účet školy 

jmenné, částky, čísla 

z účtů, variabilní 

symboly 

Účetnictví 

(listinná, 

elektronicky) 

Správce Vedení účetnictví plátci v hotovosti 

a na účet školy 

jmenné, částky, čísla 

z účtů, variabilní 

symboly 

Smlouvy o 

pronájmu prostor 

(elektronická, 

listinná) 

Správce Pronajímání 

školních prostor 

nájemci jmenné,adresní, 

podpis 
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Seznam 

vyučujících, 

suplování a 

podklady pro plat, 

docházka (listinná, 

elektronická) 

Správce Podklapd pro další 

povinnosti 

zaměstnanci školy Jmenné 

Výroční zprávy a 

roční plány 

(listinná, 

elektronicky) 

Správce Výroční zprávy a 

roční plány školy 

zaměstnanci 

školy, žáci 

Jmenné 

Záznamy z 

pedagogických rad 

a pracovních 

porad (listinně, 

elektronicky) 

Správce Záznamy z 

pedagogických rad 

a pracovním porad 

zaměstnanci 

školy, žáci 

Jmenné 

Komisionální 

opravné zkoušky 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Komisionální 

opravné zkoušky 

žáků 

zaměstnanci školy Jmenné, adresní, 

jemnné zákonných 

zástupců 

Hospitace (listinná, 

elektronická) 

Správce Kontrola 

vyučujících 

zaměstnanci školy jmenné, jmenné kdo 

hospitoval 

Podací deník 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Evidence 

pošty/vedení 

spisové služby 

Příjemci a 

odesílatelé pošty 

Jmenné, adresní, 

kontaktní, podpis 

Běžná e-mailová 

komunikace, 

datová schránka 

(elektronická) 

Správce Komunikace se 

zákonnými zástupci 

a dalšími osobami 

Příjemci a 

odesílatelé pošty 

Jmenné, adresní, 

kontaktní, podpis 

IVP (listinná, 

elektronická) 

Správce Zvláštní vzdělávací 

potřeby 

Žáci se 

specifickým 

vzděláváním, 

zaměstnanci 

pedagogicko 

psychologické 

poradny 

jmenné, adresné, 

kontaktní, druh 

znevýhodnění 

Evidence 

zájmových 

kroužků (listinná, 

elektronická) 

Správce Zájmové kroužky Žáci Jmenné, adresní, 

jmenné zákonných 

zástupců, kontaktní, 

podpis 

Jídelna: Přihlášky 

ke stravování 

(listinná, 

elektronická) 

Správce Přihlášky ke 

stravování do 

školní jídelny 

Žáci,  pracovníci 

školy, cizí 

strávníci 

Jmenné, adresní, 

jmenné zákonných 

zástupců, kontaktní, 

podpis 

Jídelna: Výběr 

stravného, přehled 

plateb (listinně a 

elektronicky) 

Správce Výběr stavného, 

přehled plateb ve 

školní jídelně 

Žáci, zákonní 

zástupci a 

pracovníci školy, 

cizí strávníci 

Jmenné, adresní, 

číslo bankovního 

účtu, variabilní 

symbol 

Jídelna: Počet 

obědů 

zaměstnanců a 

jiných stránvíků 

(elektronicky) 

Správce Počet obědů 

zaměstnanců a 

jiných strávníků ve 

školní jídelně 

Zaměstnanci 

školy, cizí 

stránvíci 

Jmenné 

Evidence úplaty za 

předškolní 

vzdělávání 

Správce Platba úplaty za 

předškolní 

vzdělávání 

Žáci navštěvující 

družinu, zákonní 

zástupci 

Jmenné, adresní, 

číslo bankovního 

účtu, variabilní 

symbol 
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(listinná, 

elektronická) 

Družina: Seznam 

žáků, zákonných 

zástupců a info o 

odvádění žáků z 

družiny (listině, 

elektronická) 

Správce Seznam žáků, jejich 

zákonných 

zástupců a 

informace o 

odvádění žáků z 

družiny 

Žáci navštěvující 

družinu, zákonní 

zástupci 

Jmenné, adresní, 

jmenné zákonných 

zástupců, kontaktní 

Družina: Platby 

družiny (listinná, 

elektronická) 

Správce Evidence plateb 

družiny 

Žáci navštěvující 

družinu, zákonní 

zástupci 

Jmenné, adresní, 

číslo bankovního 

účtu, variabilní 

symbol 

Kronika (listinná) Správce Školní kronika Žáci a  pracovníci 

škola 

Jmenné 

Školní knihovna 

(elektronická) 

Správce Evidence čtenářů 

školní knihovny 

Čtenáři Jmenné, adresní,  

Evidence stížností 

žáků a rodičů 

(elektronická, 

listinná) 

Správce Evidence stížností 

žáků a rodičů 

Žáci,  zákonní 

zástupci, 

pedagogičtí 

pracovníci 

Jmenné, adresní, 

jmenné zákonných 

zástupců, kontaktní, 

podpis 
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