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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je stthrn pravidiel spoluzitia celého §kolského kolektivu deti, pedagogickych

a nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a zakonnych zastupcov deti. Jeho uplatiiovanie
v praxi v podstatnej miere prispieva k naplneniu poslania materskej Skoly. Ddsledné
reSpektovanie, dodrziavanie a plnenie tychto prav, povinnosti a zdsad je povinnost'ou kazdého

diet'ata, jeho zakonného zastupcu a kazdého zamestnanca Skoly.

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle Zakona NR SR ¢&. 596/2003 Z.z.

0 Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky MS SR &. 308/2009 Z.z. Vyhlasky MS SR &. 306/2008
Z.z. 0 materskej Skole, v zmysle § 28 0ds.19 a §153 zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove

a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, v zmysle § 24 zakona
NR SR ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, a taktiez Pracovného, Prevadzkového, Organiza¢ného poriadku s
prihliadnutim na pecifické podmienky ZS s MS Horna Kralova, Elokované pracovisko materska

skola.

Dodrziavanie Skolského poriadku je zavdzné pre zamestnancov ZS s MS Horna Kralova
a zakonnych zastupcov deti navStevujucich materski Skolu, s cielom zabezpecit' plynulu a

bezpecénu prevadzku skoly.



2 CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Zéakladna $kola s materskou $kolou Horna Kralova, Skolska ul. & 372 pozostava z dvoch
organizaénych zloziek. Zakladnej 8koly a elokovaného pracoviska materska kola, ktora je od ZS
oddelené plotom, ktory chrani areal materskej $koly. Zriadovatel'om je Obec Horna Kralova. MS
je trojtriedna, poskytuje celodenné predprimarne vzdelavanie detom vo veku od dvoch do Sest
rokov adetom s odloZenou a dodato¢ne odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou. MS

poskytuje detom aj moznost’ poldenného pobytu.

Materska Skola je umiestnena v ucelovej budove s jednym poschodim, ktord mé na prizemi dve
herne, dve oddelené spalne, spolo¢nu Satiiu, umyvarku a jedalent. Na poschodi sa nachadza herna

spojena so spaliiou, samostatna umyvarka, Satna.



3 VSEOBECNE VYMEDZENIA POVINNOSTI A PRAV

3.1 Povinnosti a prava zamestnancov

Rozsah préav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov $koly vyplyva z platnych vseobecnych
pravnych predpisov ( Pracovny poriadok, atd’.), ich pracovnej naplne a z prikazov a pokynov
ich nadriadenych. Prikazmi a pokynmi mozno operativne zasahovat do pracovnej naplne

zamestnancov.
Kazdy zamestnanec ma najmai tieto povinnosti a zodpovednosti:

plnit’ prikazy priameho nadriadeného
vyuzivat’ fond pracovnej doby na plnenie pracovnych tloh,

dodrziavat’ pracovny ¢as, do prace prist 10 minut pred zac¢iatkom pracovnej smeny

YV V V VY

bezdévodne neopustat’ pracovisko, nezneuzivat' pracovny ¢as na vybavovanie sukromnych

zalezitosti, sukromné telefonovanie a podobne

» dodrziavat’ povinnost’ ml¢anlivosti o vSetkych skuto¢nostiach, tykajucich sa deti. O veciach
suvisiacich s detmi moézu hovorit’ len ucitel’ky so zadkonnymi zastupcami tychto deti a to
v ramci svojich odbornych kompetencii a pre blaho dietata

» dodrZiavat’ predpisy na useku ochrany a bezpecnosti pri praci a poziarnej ochrany

» na zaklade zdkona NRSR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajciarov dodrziavat’ § 7 ods. 1 pism.
¢/ zakaz fajéenia v predskolskych zariadeniach a ich objektoch

» na zaklade zakona NR SR ¢. 330/1996 Z. z. a jeho novely zakona ¢. 124/2006 Z. z.
0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorSich predpisov, 0 zédkaze pozivania
alkoholickych napojov a zneuzivania omamnych a psychotropnych latok dodrziavat' zakaz
pozivat’ alkoholické napoje na pracovisku a V pracovnom case aj mimo pracoviska a zaroven
nenastupovat’ pod ich vplyvom do prace

» ochranovat’ vlastnictvo §tatu, riadne hospodarit’ a nakladat’ s majetkom Skoly a chranit’ ho pred
zni¢enim, poSkodenim, stratou alebo zneuzitim

» upozornit’ ihned” svojho nadriadené¢ho na nespravnost’ prikazu, odmietnut’ vykonanie prikazu,

ak je jeho splnenie trestné alebo sa prieci zakonu a tuto skuto¢nost’ ihned’ oznamit’ vysSiemu

nadriadenému.

Kazdy zamestnanec ma tieto prava

» pravo na odmenu za vykonanu pracu podl'a jej mnozstva, akosti a spolocenského vyznamu

» na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, na odpoc¢inok a zotavenie po praci



pozadovat’ pomodcky na plnenie danych uloh a vykonanie potrebnych opatreni pre bezpecnu
pracu
oboznamit sa s organizacnym poriadkom, pracovnym poriadkom, mzdovymi, bezpe¢nostnymi

a ostatnymi predpismi, vzt'ahujucimi sa k jeho pracovisku a praci nim vykonavanej.

Prava a povinnosti pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca

/Zbierka zakonov ¢. 317/2009/

>

>

>

Pedagogicky zamestnanec pri vykone pedagogickej Cinnosti a odborny zamestnanec pri
vykone odbornej cinnosti nad ramec zakladnych prav apovinnosti zamestnancov
ustanovenych osobitnymi predpismi /napriklad Zakonnik prace, zdkon ¢. 552/2003 Z. z.
0 vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorSich predpisov./ medzinarodnymi
zmluvami a dohovormi, ktorymi je Slovenska republika viazana, ma pravo na :

zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najmd na svoju
ochranu pred nésilim zo strany deti, Ziakov, posluchacov, rodi¢ov a inych osob,

ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti alebo vykonu
odbornej ¢innosti,

ucast’ na riadeni Skoly a Skolského zariadenia prostrednictvom c¢lenstva alebo volenych
zastupcov v poradnych, metodickych a samospravnych organov skoly a Skolského zariadenia,
predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdeldvania, Skolského vzdelavacieho
programu, vychovného programu alebo odbornych ¢innosti,

vyber a uplatiovanie pedagogickych a odbornych metod, foriem a prostriedkov, ktoré utvaraju
podmienky na ucenie a sebarozvoj deti, ziakov alebo posluchacov a rozvoj ich kompetencii,
kontinualne vzdelavanie a profesionalny rozvoj za podmienok ustanovenych tymto zdkonom
a Vv jazyku, v ktorom pedagogicku ¢innost’ alebo odbornt ¢innost’ vykonava,

objektivne hodnotenie a ocenovanie vykonu pedagogickej Cinnosti alebo vykonu odborne;j

¢innosti.

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec je povinny :

chranit’ aresSpektovat’ prava dietata, ziaka ajeho zdkonného zastupcu /§144 zdkona .
245/2008 Z. z. v zneni zakona ¢. 184/2009 Z. z./,

zachovavat’ ml¢anlivost’ a chranit’ pred zneuzitim osobné udaje, informacie o zdravotnom
stave deti a vysledky psychologickych vySetreni, s ktorymi prisiel do styku,

reSpektovat’ individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata s ohladom na ich osobné

schopnosti a moznosti, socialne a kulturne zazemie,



podielat’ sa na vypracivani ana vedeni pedagogickej dokumentacie ainej dokumentacie
ustanovenej osobitnym predpisom /§11 zékona €. 245/2008 Z. z./

usmeriiovat’ a objektivne hodnotit’ pracu dietat’a

pripravovat’ sa na vykon priamej vychovno-vzdeldvacej Cinnosti alebo na vykon odbornej
¢innosti,

podielat’ sa na tvorbe a uskutociiovani Skolského vzdelédvacieho programu alebo vychovného
programu (§ 7 a § 8 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni zdkona ¢. 184/2009 Z. z.)

udrziavat’ a rozvijat’ svoje profesijné kompetencie prostrednictvom kontinualneho vzdelavania
alebo sebavzdelavania,

vykonavat’” pedagogickli ¢innost’ alebo odborni1 Cinnost’ v stilade s aktudlnymi vedeckymi
poznatkami, hodnotami acielmi S$kolského vzdelavacieho programu alebo vychovného
programu,

poskytovat’ dietatu alebo jeho zakonnému zastupcovi poradenstvo alebo odborni pomoc
spojenu s vychovou a vzdelavanim,

pravidelne informovat’ diet’a alebo jeho zakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy
a vzdelavania, ktoré sa ho tykajl, v rozsahu ustanovenom osobitnym predpisom (§144 ods. 1
pism. m, a 0ds. 6 pism. ¢, zakona ¢. 245/2008 Z. z. ).

zabezpedovat’ silad vychovy a vzdelavania a starostlivost o zdravy vyvoj deti v MS

viest deti k dodrziavaniu hygienickych zasad azisad bezpecnej prace, k dodrziavaniu
hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov prislusnych organov,
ktoré sa tykaju starostlivosti o bezpe¢nost’ a ochranu zdravia v $kolstve, pri ¢innostiach kedy
je zvySené ohrozenie zdravia deti apri Skolskych podujatiach (napr. vyletoch, v Skole
Vv prirode, vychadzkach a pod.)

dodrziavat' stanovené metodické postupy, postupovat podla schvalenych pedagogickych
dokumentov a pedagogicko-organiza¢nych pokynov

zvySovat uroven svojej prace odbornym vzdeldvanim, samostatnym Studiom alebo
Vv organizovanych formach d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov

v zaujme jednotného vychovného posobenia na deti spolupracovat’ so zakonnymi zastupcami
deti; na poziadanie zdkonnych zastupcov informovat’ ich na triednych schodzkach, pripadne
na individudlne dohodnutych stretnutiach, pri preberani deti ato ustne alebo pisomne,
poskytovat’ im odborné poradenstvo

spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami Skolského zariadenia

sustavne sa oboznamovat’ s pravnymi predpismi a inymi predpismi na zaistenie bezpec¢nosti

a ochrany zdravia pri praci



Evidencia dochadzky zamestnancov:

Zamestnankyne MS A SJ su povinné svoj prichod a odchod z pracoviska zapisat’ do knihy
dochadzky.
Odchod z pracoviska Vv priebehu pracovnej doby hlasia zamestnanci riaditel’ke $koly, zastupkyne

pre MS pripadne vedicej SJ. K opusteniu pracoviska musi byt vydana priepustka.

Pracovny c¢as pedagdgov sa skladd z priamej prace s detmi (28 hod/tyzden) a pripravy na
pedagogickt ¢innost’ (10 hod/tyzden). Pripravu na pedagogickt ¢innost’ ucitel’ky realizujia doma,
podl'a potreby moéze riaditelka, zastupkyna poziadat’ ucitelku, aby v ramci tejto pripravy zostala
na pracovisku, pokial’ si to priprava vyzaduje (priprava tried a ¢innosti na mimoriadne dni...),
alebo z dovodu porad aschddzi. Tie sa realizuji mimo prevadzkovych hodin MS. Ak je
zamestnanec MS poziadany riaditel’kou alebo zastupkyiiou 0 zastupovanie, pripadne o pomoc
priamou pracou s detmi nad rdmec svojho pracovného Casu (vylety, plavecky vycvik, mimoriadne
dni pre §ir§iu verejnost’...) vznika mu narok na nahradné volno v rozsahu, v akom pracoval nad
rdmec svojho pracovného casu. Nahradné volno si méze vybrat podla pokynom riaditelky,
zastupkyne V ¢ase, ked to prevadzka MS dovol'uje tak, aby tym nebol ohrozeny plynuly chod MS

—napr. v ¢ase, ked’ je znizeny podet deti v MS na max. 21 deti.

3.2 Prava a povinnosti diet’at’a jeho zakonného zastupcu v materskej Skole

podla Skolského zakona, § 144 (vynatok, tykajuci sa materskych §kol)

Diet’a ma pravo na

Y VvV

YV V V V

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre patrocné deti jeden rok pred zaiatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych $kolach,

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom skolskym zakonom,
individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom skolskym zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam, zdujmom, zdravotnému
stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu

nasiliu



Diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo

» na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho

potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tato vychovu a vzdeldvanie
umoziuju.

pouzivat’ pri vychove a vzdelavani Specidlne ucebnice a Specialne didaktické a kompenzacné
pomdcky; nepocujucim detom a ziakom sa zabezpecuje pravo na vzdeldvanie s pouzitim
posunkovej re¢i nepocujucich ako ich prirodzeného komunikaéného prostriedku; nevidiacim
detom a ziakom sa zabezpeCuje pravo na vychovu a vzdelavanie s pouzitim Braillovho pisma;
detom a ziakom s naruSenou komunikacnou schopnostou sa zabezpecuje pravo na vychovu a

vzdelavanie prostrednictvom nahradnych sp6sobov dorozumievania.

Diet’a je povinné

YV V V VYV V

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zucastnujicich sa vychovy a vzdelavania,
dodrziavat’ $kolsky poriadok skoly a d’alSie vnutorné predpisy skoly ,

chranit’ v medziach svojich schopnosti a moznosti, pred poskodenim majetok skoly

chranit’ pred poSkodenim ucebné pomdcky,

konat’ tak, aby neohrozovali svoje zdravie a bezpe¢nost’, ako aj zdravie a bezpecnost’ d’alSich
deti zucastnujtcich sa na vychove a vzdelavani,

ctit' si, v medziach svojich schopnosti a moznosti, l'udski dostojnost’ ostatnych deti a
zamestnancov materskej Skoly

reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi

predpismi, vnitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi.

Zaikonny zastupca dietat’a ma pravo

>

YV V. V V V

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v $kole poskytovali detom a Ziakom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so sti¢asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a
ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zakona,

oboznamit’ sa so $kolskym vzdelavacim programom (SkVP) a $kolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

zucCastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditel’a Skoly,

vyjadrovat’ sa ku SkVP prostrednictvom organov $kolskej samospravy, vybrat pre svoje dieta
Skolu, ktoré poskytuje vychovu a vzdelavanie podl'a tohto zdkona, zodpovedajice schopnostiam,

zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietat’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a



etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu vol'bu Skoly mozno uplatiiovat’ v stilade s moznostami

vychovno-vzdelavacej sustavy SR.

Zakonny zastupca diet'at’a je povinny

>

A\

dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom. NajcastejSim jeho porusenim je opakované nedodrziavanie dohodnutého terminu
prichodu (do 8:00 hod) a odchodu dietata z MS (do 16:30 hod).

pravdivo informovat’ $kolu alebo $kolské zariadenie o aktualnom zdravi, ako aj o dlhodobej
zdravotnej spoOsobilosti a zmene zdravotnej spdsobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zdvaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat  vplyv na priebeh vychovy
a vzdelavania

reSpektovat’ Specialne vychovno-vzdelavacie potreby diet’at’a,

re§pektovat’ povinnost’ MS pracovat’ podl'a Statneho vzdelavacieho programu,

oznamit" materskej Skole bez zbytoéného odkladu pri¢inu a predpokladany ¢as dlhodobej
nepritomnosti diet’at’a, ktora trva viac ako mesiac.

Nepritomnost’ dietat’a, ktora trva najviac tri po sebe nasledujtice pracovné dni, ospravedliuje jeho
zakonny zéstupca; vo vynimoc¢nych a osobitne odovodnenych pripadoch skola moze vyzadovat’
lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujiuci odoévodnenost’ jeho
nepritomnosti. Rodi¢ je povinny dolozit' lekarske potvrdenie otom, ze dieta je zdravé, ak
dovodom jeho predchadzajiicej nepritomnosti v MS bola choroba dietata, tiez ak uditelka
upozorni rodi¢a na to, ze dieta sa javi ako choré (kasel, spavost...), pripadne ak bol z MS
naposledy prevzaty rodi¢om po vyzve MS, na zaklade podozrenia z choroby (teplota...). Rodi¢ je
zodpovedny za to, Ze diet’a, ktoré privedie do MS je zdravé a Ze po chorobe méze priviest do MS
len dieta doliecené.

Pravidelne, v termine do 1. diia v mesiaci, za ktory sa stravné plati, uhradzat’ prispevok za stravu
na uéet Skolskej jedalne, s presnou $pecifikiciou mena dietat’a a variabilného symbolu.
Pravidelne, vtermine do 10 dna v mesiaci, za ktory sa poplatok plati, uhradit’ prispevok za
Ciastocnu uhradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpedenim v MS, tzv. ,,8kolné* sumou 3,50 €
Od tohto poplatku s oslobodené deti podl'a bodu 4.3 tohto Skolského poriadku.

Zakonny zastupca dietat’a je povinny prihlasit’ dieta, ktoré k 31.8. daného roku dosiahlo vek 6

rokov, na plnenie povinnej §kolskej dochadzky.

Podl'a § 29 ods. 7 zakona ¢. 596/2003 o Statnej sprave a $kolskej samosprave v plathom zneni,
zmeny Vv osobnych udajoch deti a v osobnych udajoch identifikujacich zakonnych zastupcov deti
(zmena stavu, adresy, zamestnania, telefonne cisla, zdravotni poistoviiu atd.) oznami rodic

riaditel’ke, alebo ucitel’ke v triede.
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Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v stlade s dobrymi mravmi, a
nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a.
Za porusenie Skolského poriadku Skoly zdkonnym zdstupcom po pisomnom upozorneni moze viest

k vyltigeniu dietata z MS.
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4 Podmienky prijatia a dochadzky diet’at’a do materskej Skoly

4.1 Zapis a prijatie deti do materskej Skoly

Zapis deti do materskej prebicha spravidla mesiac po zapise do Zakladnej skoly. Nastup novych
deti prebieha k 1. septembru, alebo aj v priebehu $kolského roka, pokial’ je vol'na kapacita
materskej Skoly. Pri prijimani deti k zaciatku Skolského roka zverejni riaditel’ka, zastupkyna
podmienky zapisu najneskor 3 tyzdne pred zapisom na verejne pristupnom mieste, vyhlasenim
v miestnom rozhlase, v obecnej vyvesnej tabuli, a na internetovej stranke $koly Prednostne sa
podla ,,8kolského zakona“ prijimaji deti, ktoré dovrSili piaty rok veku a deti s odlozenou
a dodatoc¢ne odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou. Ostatné podmienky prijimania deti urci
riaditel’ka, zastupkyna apo prerokovani s pedagogickou radou Skoly zverejni na verejne

pristupnom mieste.

Riaditel’ka rozhoduje o prijati, alebo neprijati dietata do materskej skoly, pricom vopred zvazi,
¢i ma na prijatie dietata (hlavne dietata so Specialnymi vychovno vzdelavacimi potrebami)
vhodné podmienky. Nevyplnenu Zziadost’ o prijatie zakonny zastupca (dalej ZZ) obdrzi
u zastupkyne pre MS, pripadne si ju stiahne na webovej stranke 8koly. Po jej vyplneni k nej ZZ
priklada potvrdenie o zdravotnom stave dietata. Zakonny zastupca diet'at’a je v sulade s § 144
ods.7 pism. d) povinny informovat’ $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania. V stilade s § 108 ods. 1 zadkona NR SR ¢. 245/2008 Z. z.
0 vychove a vzdelavani ak sa Specialne vychovno- vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho
prijati do skoly a dieta d’alej navstevuje Skolu, do ktorej bolo prijaté, jeho vzdelavanie ako
vzdelévanie dietata so Specidlnymi vychovno- vzdelavacimi potrebami sa mu zabezpecuje po
predloZeni pisomnej ziadosti o zmenu formy vzdelavania a vyplneného tlaciva podl'a § 11 ods.
10 pism. a) riaditel’ke Skoly, ktoru predkladd zakonny zastupca. Ak tak neurobi, riaditelka,
zastupkyiia pre MS, po zisteni okolnosti ovplyvitujicich vychovu a vzdelavanie rozhodne
0 diagnostickom pobyte dietata, pocas ktorého sa overi, ¢i dojde k zmene formy vychovy
a vzdelavania (§108 skolského zakona), prip. ¢i pristipi po predchadzajucom upozorneni ZZ,
k vydaniu rozhodnutia bud’ o preruseni dochddzky dietata do MS, alebo o predéasnom
ukonéeni predprimarneho vzdelavania z toho doévodu, Zze MS nie je schopna vzhl'adom na svoje
podmienky poskytnut’ vychovu avzdeldvanie primerané druhu a stupiiu zdravotného

znevyhodnenia diet’at’a.

77 dietata so Specialnymi vychovno vzdelavacimi potrebami predlozi spolu so Ziadostou

a uvedenymi dokladmi o zdravotnom stave diet'ata aj vyjadrenie pediatra o moznosti integracie
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dietat’a a vyjadrenie Specidlneho pedagdga a psychologa, ktory vo svojom posudku spracuju aj

navrh na zniZenie poctu deti v triede vzh'adom na charakter postihnutia diet’at’a.

Prijatiu dietata moze predchadzat’ adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietata po dohode ZZ
s riaditel’kou, zastupkyfiou pre MS. O tento pobyt modze poziadat ZZ, ako aj riaditelka,
zastupkyiia pre MS. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individudlne osobitosti

diet’at’a.

Z dovodu l'ahSej adaptacie dietata mozno prijat’ diet'a na ¢as adaptacného pobytu, v ktorom ZZ
privadza dieta do MS postupne na jednu hodinu, dve a najviac $tyri hodiny, spolupracuje
s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z MS zabezpecuje riadnu starostlivost’ o
dieta. Ak sa diefa zadaptuje v MS, rodi¢ poda opitovne ziadost o prijatie dietata na
predprimarne vzdeldvanie. Po vydani suhlasného rozhodnutia modze potom pravidelne
celodenne navstevovat’ materskl Skolu. V pripade znizenej adaptacnej schopnosti a v zaujme
zdravého vyvinu dietata moze riaditel’ po prerokovani so ZZ alebo na zaklade jeho pisomne;j
ziadosti rozhodntt’ o preruseni dochadzky dietat’a do materskej Skoly na dohodnuty cas, alebo

0 ukonceni tejto dochadzky.

Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do materskej Skoly K zaciatku $kolského
roku dostane ZZ do 30 dni od ukoncenia zapisu. V pripade prijimania v priebehu $kolského

roka do 30 dni odo dia podania ziadosti.

Najvyssi pocet deti v triede v podmienkach ZS s MS Horna Kralova, Elokované pracovisko

materska Skola je:

a) 20 deti v prvej triede na prizemi
b) 20 deti v druhej triede na prizemi
C) 25 deti v triede na poschodi

Rozhodnutie 0 odloZeni povinnej $kolskej dochadzky (d’alej len OSD) predlozi ZZ riaditelke,
zéstupkyni materskej $koly do zapisu deti do MS na nasledujuci §kolsky rok. Pokial ZZ do
tohto terminu neobdrzi od riaditela zakladnej skoly rozhodnutie o prijati, upozorni riaditel’ku
MS na moznost OSD diefat’a za i¢elom rezervovania miesta v MS. Takéto dieta nepotrebuje
znovu podavat’ Ziadost' o prijatie do MS. V pripade, Ze riaditel’ka, zastupkyia pre MS v &ase
zépisu deti do MS nema informaciu 0 tom, Ze je mozny OSD dietat’a, nie je zaruéené, Ze mu
bude miesto v MS poskytnuté. Ak ma dieta absolvovat druhy odklad povinnej $kolskej
dochadzky, ZZ je povinny tiito moznost’ najneskor v ¢ase zapisu deti do MS oznamit’ riaditel’ke,
zastupkyni pre MS z dovodu rezervovania miesta v MS a znovu podat Ziadost o prijatie

diet’at’a.
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4.2 Dochadzka dietat’a do materskej Skoly

» ZZ privadza diet’a do triedy do 8:00 h a prevezme ho spravidla po 15:00 h. Spdsob dochadzky
a stravovania dietata dohodne ZZ s riaditelkou, alebo uclitel’kou materskej Skoly. V
ojedinelom pripade dochadzky dietata mimo obvykly ¢as ZZ vopred oznami ¢as prichodu,
ktory musi riesit’ tak, aby nenarusil priebeh Cinnosti ostatnych deti.

» Prevzatie dietata moze ucitel'ka odmietnut’, ak zisti, ze zdravotny stav dietata nie je vhodny
na jeho prijatie. ZZ st zodpovedni za to, Ze odovzdaji dieta do MS zdravé.

> Do MS utitePka nesmie prijat’ deti: so zvySenou teplotou, uZivajice antibiotika, s
virusovymi ochoreniami, infekciami, hna¢kami, so zvracanim, so silnym kasl'om. ZZ sa
povinni oznamit’ vyskyt infekénej choroby v mieste bydliska dietat’a, a to z dovodu, aby
sa v priestoroch $koly mohli v¢as urobit’ potrebné opatrenia.

> Dieta, ktoré méa sadru, alebo &erstvo zaSitG ranu nemdZe navitevovat MS (do doby
odstranenia sadry a vybratia stehov)

» Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami ZZ vopred, najneskor v dany den do
7:00 hod telefonicky, alebo na odhlasovacom harku, ktory je na viditelnom mieste na
nastenke v priestoroch Satne deti. Ak sa tak nestane, uhradza plnt stravna jednotku za tento
dei.

» Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly méze ZZ pisomne splnomocnit’ ini dospeli

osobu, alebo svoje diet’a starSie ako desat’ rokov.

4.3 Uhrada poplatkov

» Podla aktudlneho VZN obce Horna Kralova uhradza zakonny zastupca dietata ¢iasto¢nu
thradu nékladov spojenych s hmotnym zabezpedenim v MS ato do 10. dia v kalendarnom
mesiaci, za ktory je poplatok uhradzany. Aktuidlne VZN o poplatkoch je zverejnené na
webovej stranke zriad’ovatel’a.

Prispevok za Ciasto¢ni Uhradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim sa
neuhradza, ak st splnené tieto podmienky:
a) diet’a dovfSilo k 1.9. daného Skolského roku piaty rok veku (teda rok pred plnenim Skolske;

dochadzky) a deti s odloZenou a dodato¢ne odloZenou povinnou $kolskou dochadzkou
b) dieta ma nariadenu ustavnu vychovu

¢) dieta ma prerusent dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujucich dni z dévodu

pobytu v zdravotnickom zariadeni, pricom ZZ predloZi potvrdenie od oSetrujuceho lekara
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d) dieta nenavstivilo zo zdravotnych dévodov MS 30 po sebe nasledujucich dni, pric¢om ZZ

predlozi potvrdenie od oSetrujiceho lekara s vyzna¢enim zacCiatku a skoncenia choroby

e) dieta nenavstivilo MS v Gase §kolskych prazdnin alebo v &ase, ak bola prevadzka prerusena

7o strany zriad’ovatel'a alebo inym zavaznym dovodom.

f) ina osoba uhradza uplné naklady spojené s hmotnym zabezpe¢enim v MS alebo &ast’ tychto

nakladov zodpovedajucu vyske prispevku.

g) zakonny zastupca predlozi riaditel’ke MS doklad o poberani davok v hmotnej nudzi podla
osobitného predpisu (podla zdkona ¢. 599/2003 Z.z. o pomoci hmotnej nudzi a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov).

Ak st splnené podmienky podl'a ktorych je zakonny zastupca od platby oslobodeny, poplatok

sa vrati, alebo sa zapocita ako thrada na d’alsi mesiac.

Okrem toho uhradza zakonny zastupca aj vydavky na stravovanie. Zakonny zastupca je
povinny uhradit’ prispevok na stravovanie dietata vzdy mesiac vopred do prvého dna

mesiaca, za ktory sa poplatok uhradza.
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PODMIENKY PREDCASNEHO UKONCENIA
DOCHADZKY DO MS

Riaditel’ka ZS s MS méZe rozhodniit’ o ukonéeni dochadzky dietata do MS, pokial’ je porusena

povinnost respektovat’ Skolsky poriadok, a to najma ak:
- zdkonny zastupca nepodpise suhlas s respektovanim skolského poriadku alebo ho nerespektuje

- zakonny zastupca neinformuje MS o zdravotnom stave a zdravotnych problémoch diet'at’a,
zaml¢i dolezité udaje ovplyviiujice vychovu a vzdelavanie tohto dietata alebo ostatnych deti

alebo neposkytne vsetky relevantné informacie a odborné rady

- zakonny zastupca neposkytne na zéklade opakovanej pisomnej vyzvy plna su¢innost’ s MS, ¢o

modze mat’ bezprostredny vplyv na bezpec¢nost’ a ochranu zdravia
-MS nie je schopna vytvorit’ podmienky na vychovu a vzdelavanie dietata

- zakonny zastupca nevytvara podmienky na predprimarne vzdelavanie dietata v MS
nereSpektovanim a nerealizovanim odporucani triednej ucitel’ky ucitel’a lebo riaditel’ky,

odborného lekara, CPPPaP, ktori urcuju d’alsi postup v edukacii dietata

- zakonny zastupca neinformuje 0 zmene zdravotného stavu

- zakonny zastupca nereSpektuje podmienky predprimarneho vzdeldvania

- zakonny zastupca nere$pektuje podmienky adapta¢ného alebo diagnostického pobytu
- na zaklade odportcania prislusného CPPPaP

- zakonny zastupca opakovane neuhradza platby za ,,8kolné* (do 10. v danom mesiaci)

a ,,stravné” (do 1. v danom mesiaci) v stanovenom termine
-zakonny zastupca nere$pektuje stanoveny ¢as prichodu do 8:00 a odchodu do 16:30
- ak zdkonny zastupca poziada o ukoncenie predprimarneho vzdelavania

-pokial’ diet’a svojim spravanim ststavne narusa vychovno-vzdelavaci program a rodi¢ dietata po
odporucani riaditelkou Skoly nenavstivil centrum pedagogicko-psychologického poradenstva
a nema zaujem problémové spravanie dietat’a v spolupraci s odbornikmi riesit’, moze byt

dochadzka dietat’a predcasne ukoncena.

V takychto a podobnych pripadoch riaditel’ka, zastupkyiia pre MS pisomne vyzve zakonného
zastupcu k zjednaniu napravy, pokial’ tak neurobi do 30 dni, pisomne ho upozorni na mozné

predcasné ukoncenie dochadzky dietata. Ak naprava nenastala riaditel’ka méZe predcasne
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ukonéit’ dochadzku dietata do MS z dévodu porusenia povinnosti zikonného zastupcu. /§144

odst.7 pism. b zakona 245/2008 Z.z/
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PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Materska skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6.30 do 16.30 hod.
Riaditel’ka Z$ s MS: PaedDr. Blanka Horakova

Zastupkyiia pre MS: Mgr. Klara Vadkertiova

Konzulta¢né hodiny denne

zastupkyiia pre MS: od 11,00 hod. do 12,00 hod. mimo priame;j prace
s det'mi, po dohode i podl'a potreby rodicov

Vediica Z8S: Maria Kokesova

Konzulta¢né hodiny: denne podla potreby rodi¢ov

Konzultacie uditeliek pre zdkonnych zastupcov v oblasti vychovy je na poziadanie vo vopred
dohovorenom case v nepriamej ¢innosti uciteliek - mimo ¢as priamej prace s detmi. Informacie
0 det'och poskytuju ucitel’ky bez pritomnosti dietata. O toto stretnutie moze poziadat’ zakonny

zastupca ucitel’ku, v pripade potreby aj ucitel’ka zakonného zastupcu.

Ucitel’ky st povinné v Case priamej prace s detmi venovat' sa detom v triede, preto dlhsie
rozhovory v tomto ¢ase nie st mozné z hl'adiska organizacie a bezpe¢nosti deti. Drobné oznamy
si mozné aj pri odovzdavani alebo preberani dietata. Odporu¢ame zdkonnym zastupcom

sledovat’ pisomné odkazy a informacie na nastenkach v $atni a na webovej stranke.

Ak maju zakonni zastupcovia otazky, pripadne vyhrady k vychovnym metédam, mozu sa obratit’

na riaditel’ku, zastupkyiiu pre MS, rovnako ako na zastupcu Rady $koly, alebo triedne ugitel’ky.

Pri obmedzeni prevadzky v niektorych triedach (chorobnost’ deti, prazdniny...) bude detom
zabezpeCena vychovno — vzdelavacia Cinnost' spajanim deti v jednej triede tak, aby bol
zabezpeceny pedagogicky proces a hygienicko- bezpec¢nostné predpisy, podl'a ktorych je jedna
ucitel’ka zodpovedna maximalne za 21 deti vo veku 2-6 rokov. V tomto ¢ase si ucitel’ky mozu

gerpat’ ndhradné vol'no podl'a pokynu riaditel’ky, zastupkyne pre MS.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej $koly zabezpecena podla toho, kolko deti je na
prazdninovy pobyt prihlasenych. Ak je ich 21 a menej, je prevadzka zabezpecena v jednej triede

2 tyzdne. Pokial’ sa prihlasi viac ako 21 deti, prevadzka je zabezpecena v dvoch alebo troch
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triedach. Prerusenie prevadzky pocas mesiacov jul aaugust sa teda odvija od aktualnych
podmienok a po suhlase zriad'ovatel'a. Zamestnanci si v tomto obdobi ¢erpaju nahradné vol'no a
dovolenky podl'a planu dovoleniek a to tak, aby si v tomto ¢ase mohli vyCerpat’ prevaznu Cast’
dovolenky. Po vycerpani dovoleniek prevadzkovi zamestnanci podla insStrukcii riaditelky,
zéstupkyne pre MS zabezpeGuju upratovanie a dezinfekciu priestorov, pomdcok, hradiek,
pedagogicki zamestnanci pripravuju triednu agendu a upravuju triedy na novy Skolsky rok.
V ¢ase zimnych prazdnin je prevadzka MS prerusend podla podmienok apo sithlase

zriad'ovatela, spravidla podl'a terminu prazdnin v ZS.

Preruienie prevadzky oznami riaditelka, zastupkyiia pre MS oznamom spravidla dva mesiace

vopred oznamom na nastenke.

V ramci uspornych opatreni Vv priebehu roka (v pripade znizeného poctu deti) je mozné spojit’
deti do jednej triedy, pokial’ ich pocet nie je v rozpore so zakonom. AK sa takto triedy spoja na
spanok, je povinnostou personalu zabezpecit’ pre kazdé dieta jeho matrac a celé vybavenie na

spanie. Nie je pripustné, aby diet’a travilo popoludiajsi odpocinok na matraci iného diet'ata.

Prevadzka MS moze byt’ prerusena v pripade chripkovej epidémie, pripadne inych chordb (podla
pokynov Regionalneho ustavu verejného zdravotnictva), pri problémoch s dodavkami energii,

vody a pod. — po sthlase zriad’ovatel’a.

6.1 Organizacia tried a vekové zloZenie deti

1 trieda na prizemi: pocet deti max. 20
2 trieda na prizemi: pocet deti max. 20
3 trieda na poschodi: pocet deti max 21 (s vynimkou 24)

Pedagogicky zamestnanci:
Eva Sykorova
Jarmila Papayova
Beata LencéSova
Michaela Kollarova
Mgr. Klara Vadkertiova

Bc. Nikoleta Tomovic¢ova
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6.2 Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

Dieta od ZZ prebera uditel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie druhej
ucitel’ke, ktora ju v praci strieda alebo ZZ, ¢i nim poverenej osoby. Odovzdavanie alebo
preberanie dietat’a sa uskutociiuje pri dverach prislusnej triedy. Ak ZZ ponecha diet’a v Satni bez

dozoru a bez odovzdania ucitel’ke, hrubo porusil Skolsky poriadok.

Na prevzatie svojho dietata z MS méze ZZ pisomne splnomocnit’ aj inti osobu starsiu ako 10
rokov. Pisomné splnomocnenie odovzda u¢itelke S nastupom dietata do MS, pripadne podla
potreby a plati na obdobie, ktoré na tla¢ive vyznaci. Bez splnomocnenia diet’a inej osobe nesmie

byt ucitel’kou zverené.

Deti sa schadzaju od 6:30 v 1triede, kym si ucitelka druhej a tretej triedy neprevezme deti
aneprejde s nimi do svojej triedy. Ucitel’ka v zbernej triede zodpovedd za vedenie zoSita:
Preberanie deti. Do zoSita sa zapisuje datum, meno ucitel’ky, ktora deti odovzdava, menny
zoznam odovzdanych deti a meno ucitelky, ktora ich prebera. (To plati pri rannom aj
popoludiajSom prestuvani deti). Schadzanie deti sa kon¢i o 8:00. Neskorsi prichod p6sobi rusivo,

zasahuje do d’al$ich organizovanych ¢innosti, preto je ¢asu prichodu nutné dodrziavat'.

Popoludni su deti vo svojich triedach, kym neskon¢i pracovny ¢as uéitel’ky na triede. Potom si
zostavajuce deti presunie a odovzda do druhej triedy ucitel’ke, odkial’ odchadzaju domov. Ak je
priaznivé pocasie, deti s po 15.00 hod v Skolskej zahrade, odkial’ si ich ZZ prevezme od

uditelky.

Zakonni zastupcovia prichadzaju pre deti v¢as, aby vyprazdnili Sathu do 16:30, kvoli upratovacim
pracamupratovacky. Ak si do 16:30 ZZ dieta zMS nevyzdvihne, uditel’ka ho telefonicky
kontaktuje. Ak rodi¢ nie je zastihnutel'ny, moze kontaktovat’ pribuznych, ktori maju podpisany
suhlas na prevzatie dietata (ak rodi¢ poskytne ich telefonny kontakt), ak nie su k dispozicii,
ucitel’ka moéze kontaktovat' policiu. Pri opakovanom nevyzdvihnuti kontaktuje riaditelka,
zastupkyiia pre MS oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately prislusného
Uradu préce, socialnych veci a rodiny z dovodu podozrenia zanedbavania dietata. Areal MS sa

0 16:35 uzamyka.

V pripade, Ze rodi¢ia maju stdnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku,

zastupkyfiu pre MS.
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6.3

6.4

6.5

Organizacia v Satni

Do Satni majt pristup ZZ, ktori v spolupraci sucitelkami vedu deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti. Za esteticku upravu $atne zodpoveda ucitel’ka, za hygienu a uzamknutie
vchodu upratovacka. Za poriadok v skrinkach deti zodpovedaji ZZ. Do $atiovych skriniek
rodi¢ia ukladaju Saty na prezleCenie a nahradnt spodnt bielizen pre pripad potreby. V skrinke
maju diev€atd ulozené aj vlastné hrebene. Topanky a papucky detom odkladaju pod lavicku
Vv Satni. Drahé hracky, sladkosti a iné veci (vymenované v bode 8) v skrinkdch ZZ nenechévaju.

Na konci §kolského roka ZZ skrinku uvolnia. Za prinesené veci MS nenesie zodpovednost’.

Organizacia v umyvarni

Na prizemi je spolo¢na umyvaren pre dve triedy, na poschodi ma trieda samostatne umyvaren .
Kazdé dieta ma vlastny uterak, zubnt kefku a pohar, vSetko oznacené svojou znacku, alebo
menom. Za pravidelni vymenu uterdkov 1x v tyzdni, , poharov, suchu podlahu a hygienu
umyvarne a WC zodpoveda upratovacka. Za Cistenie hrebefiov zodpoveda ZZ. Na potrebu

vymenit’ zubnt ketku upozorni ucitel’ka zakonného zastupcu.

Za celkovu organiziciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie
hygienickych a bezpe¢nostnych predpisov zodpoveda uditel’ka. V triede s najmlad$imi detmi

pomaha v umyvarke upratovacka.

Organizacia pri jedle

Desiata sa podava spravidla 09:00 hod, ostatné jedla s dodrzanim priblizne 3 hodinového
odstupu medzi jedlami. Mladsie deti pouzivaju najprv len lyzicu, neskor aj vidlicku a od
druhého polroka individualne aj cely pribor. Po¢as obeda pomaha s detmi v triede upratovacka.
Deti su vedené k spolupraci pri pracach spojenych s kultirnym stolovanim s pomocou
dospelych. Pocas jedla ucitel’ky v oboch triedach deti nenasilne usmeriiuju, podla potreby
dokrmuju, nenutia ich jest. Ucitel’ka umoznuje vSetkym detom samostatne a v dostatoénom
mnozstve pit. Uprednostiiuje pitie ¢istej vody, alebo vhodnych napojov z poharov, ktoré maju
deti oznacené znackou. Réano, na obed a olovrant pitny rezim zabezpecuju kucharky, pocas dia
pitny rezim zabezpecuje upratovacka, pohare umyje a pripravi nadobu s vodou, ktora maja deti

v triedach neustale k dispozicii.
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V sulade s vyhlaskou MS SR &. 366/2007 Z.z o podrobnostiach ¢innosti a prevadzke zariadeni

$kolského stravovania, vedica SJ v spolupraci s riaditel’kou a zastupkyiiou pre MS zabezpeduje:

a) zostavovanie denného poriadku MS tak, aby stabilny &as na jedlo a oddych zodpovedali

fyziologickym potrebam deti

b) v Case stolovania vykonavanie pedagogického dozoru nad detmi zabezpecuje ucitelka.

Rozdel'ovanie a roznasanie stravy je v stilade s pracovnymi napliami zamestnancov MS a SJ.
¢) skvalitiiuje estetiku a kultiru stolovania.
d) uplatnuje program ozdravovania vyzivy deti v zmysle Narodného programu.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. Vyrobu jedal zabezpecuje na zaklade vopred zostaveného jedalneho listka,
ktory musi spifat’ poziadavky zdravej vyzivy. Poddvanie jedal musi riaditel’ka SJ zabezpegit
vyluéne v neposkodenom riade. Jedélny listok veduca SJ zostavuje tak, Ze v fiom uvadza vopred
druh denného jedla a jeho hmotnost a alergény. Jedalny listok musi byt vyveseny na

viditelnom mieste. Skolska jedaleii neméa moznost’ pripravovat’ $pecialne diétne jedla.
Pri vyrobe pokrmov a jedél sa vedtica SJ musi riadit*

a) odporucanymi vyzivovymi davkami potravin

b) materidlovymi spotrebnymi normami

¢) odsthlasenymi receptirami

Ak zikonny zastupca Ziada, aby sa diet’atu nepodavala urditd potravina, musi

postupovat’ nasledovne:

- odovzda triednej ucitel’ke alebo veducej SJ pisomnu Ziadost, kde uvedie na ktort
potravinu je dieta alergické a k Ziadosti priloZi i stanovisko odborného lekara. Pokial’ ma
dieta lekarom stanovenu diagnoézu, ktora neumoznuje bezné stravovanie (celiakia ...) ZZ
zabezpeci dietatu stravu vo vlastnej rézii ato pri dodrzani hygienickych noriem a
dostatoéne pestrti a V zmysle § 8 ods. 3, pism. b) Vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z. z., plne
pritom respektuje vietky pokyny veducej SJ.

Povinnosti zdkonnych zastupcov stravnika so §pecialnym diétnym reZimom:

1. Poziadat' skolsku jedalenn o moznost dondsky diétnej stravy na zéklade Zziadosti a
dorucenia vyjadrenia oSetrujuceho lekara, ktory dietatu diétu nariadil.
2. Rodicia budu garantovat’ zdravotnu nezavadnost’ pouzitych surovin a hotového jedla

(formou pisomného prehlasenia).
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3. DodrZiavat’ postupy pri manipulacii s uvarenymi pokrmami. Pokrmy, ktoré nie su
podavané za tepla, musia sa rychle schladit na 10 °C (najneskér do 90 minut)
a uchovavat’ pri teplote od 0°C do 4°C. Pri schladzovani sa hotové pokrmy (vhodne
balené) musia ukladat’ v chladiacom zariadeni tak, aby bol ponechany priestor na
dostatocné pradenie chladiaceho média (vzduchu v chladnicke) aaby chladenie
prebiehalo plynulo v ¢asovom priestore.

4. Donasku stravy realizovat vo vhodnych uzatvératelnych nadobach s dodrzanim
hygienickych predpisov, odovzdavat’ podl'a pravidiel urenych Skolskou jedaliiou.

5. Rodi¢ sa zavézuje spolupracovat’ so Skolskou jedaliiou po celt dobu donasky diétnej
stravy a informovat’ o zmenach v zdravotnom stave stravnika.

6. Skolska jedalen zabezpe¢i skladovanie donesené¢ho hotového jedla vo vyhradenom
mieste v chladiacom zariadeni a pred konzumaciou ho zohreje na pozadovant teplotu
S dodrzanim hygienickych predpisov.

7. Primenej zavaznych diétach (beznych potravinovych alergiach) urcenych lekarom,
kedy postac¢i len vylicenie presne stanovenej potraviny zo stravy je moznost
poziadat’ 0 spolupracu vedicu skolskej jedalne, ktora posudi moznost’ realizacie tejto

poziadavky.

6.6 Pobyt deti vonku

Pobyt vonku prebieha spravidla od 10.30 -11.30 hodiny.

Cas pobytu vonku je podmieneny pocasim. Zakonny zastupca je zodpovedny za vhodné
oblecenie deti. Pri mraze od -10° C alebo silnom vetre sa pobyt vonku vyptsta, uéitelka
organizuje hry v triede (zvd¢8a pohybové). Pofas pobytu deti vonku je uéitelka povinna
zabezpecit detom plnohodnotni, organizovanti Cinnost, venuje im zvySenu pozornost,
dodrziava poziadavky na bezpe€nost. Ak je deti 21 a menej, méze na ne zodpovedat’ jedna
ucitel’ka, ktora ich organizuje na jednej strane dvora. Ak je deti viac ako 21, musia dozor
zabezpecovat’ dve ucitel’ky, a v tom pripade moézu byt deti na oboch stranach dvora, pricom

kazda uditel’ka je zodpovedna za deti na jednej strane dvora.

Na vychadzku chodia obe triedy spolu, pripadne deti starSej skupiny mézu ist’ s jednou
ucitel’kou, ak ich nie je viac ako 20. Deti 2-4 ro¢né id na vychadzku iba za pritomnosti dvoch

uciteliek, pripadne jednej ucitel’ky a jednej dospelej poverenej osoby (napr. upratovacky).

Vymena piesku sa vykonava spravidla 1x ro¢ne do aprila, za ¢o zodpoveda zriadovatel’. Po

kazdom pouziti sa pieskovisko zakryva, za ¢o zodpovedaju ucitelky a upratovacky. Pocas
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6.7

sezOny upratovacka 1x za 2 tyzdne prehrabe, poleje, pripadne aj preryluje a vycisti piesok,

0 ¢om vedie zdznamy v prislusnej agende.

Za kosenie travy a odhfianie snehu na chodnikoch zodpoveda zriadovatel’ MS alebo je touto

tilohou povereny kolnik, upratovacka riaditel’kou ZS s MS Horna Kral'ova.

Udrzba zahradného naradia a detskych zostdv na preliezanie a $mykanie jeho ochrannym
naterom sa vykonava pred zimnou sezonou, ¢o sa spravidla realizuje brigadou rodi¢ov. Po zime
udrzbu (opravy zahradného naradia, detskych zostav na preliezanie a Smykanie a ich pravidelné

revizie) zabezpecuje zriad'ovatel’.

Organizaciu deti pri presune na akcie, vylety ¢i plavecky vycvik zabezpecuje riaditelka,
zastupkyiia pre MS vydanim internych predpisov Vv sulade s bezpe&nostnymi normami a len
s informovanym sthlasom ZZ dietata. V tychto predpisoch riaditel’ka, zastupkyiia pre MS

presne urci konkrétnu zodpovednost’ jednotlivych ucitel'ov a d’alsich zodpovednych osob.

Organizacia v spalni

Spanok deti v je v ¢ase 12:00 — 14:30.

U starSich deti je spanok postupne skracovany podl'a aktualnych potrieb deti, nie v§ak na menej

ako 30 min.

Pocas popoludiiajSiecho oddychu dbé ucitel’ka na primerané oblecenie deti — pyZzamo. Ucitel’ka
zabezpec¢i, aby deti spali vo vyvetranej miestnosti. Od odpocivajicich deti neodchadza.

Individualne pristupuje k detom, ktoré nepocit'uji potrebu spanku.

Kazdé dieta ma vlastnti postel’, matrac, paplon a vankas. Vymenu postel'nej bielizne vykonava
v 2-tyzdennych intervaloch upratovacka. Bielizen vyperie, vyzehli. O vymenu pyzam sa staraju

ZZ v tyzdiovych intervaloch.

Ucitel’ky vedt deti postupne aj pri priprave na oddych a po fiom k osvojovaniu sebaobsluznych

navykov a zruénosti.
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7 PODMIENKY PRE ZAISTENIE BEZPECNOSTI A
OCHRANY ZDRAVIADETI A ICH OCHRANY PRED
SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

» AK diet’a v priebehu diia ochorie, ucitel’ka telefonicky informuje ZZ, ktory je povinny
diet’a ¢o najskor prevziat’. Podat’ mu moze len detsky Paralen (pri teplote, bolesti), Zivo¢isne
uhlie (pri traviacich problémoch) alebo Dithiaden (pri alergickej reakcii) a to po telefonickom
sthlase ZZ. Pri autobusovych vyletoch sa dohodne so ZZ, kto a kedy poda dietatu Kinedryl,
ak je to potrebné. Iné lieky ucitePka diet’at’u nesmie podavat’ (kvapky proti kasl’u, na
posilnenie imunity...)

» Ak chce ZZ vstapit’ do triedy, vopred to oznami ucitel’ke a pouZzije navleky.

> Do arealu MS je okrem ZZ a nimi splnomocnenych o0sob, zamestnancov $tatnej kontroly a
zriadovatel'a zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby bez doprovodu zamestnanca MS.
Rovnako nie je dovoleny vstup do arealu ZZ s dietatom, ktoré je z akéhokol'vek dovodu z MS
v dany den odhlasené.

> Zariadenie dvora (naradie a na¢inie) je uréené vyluéne pre deti aktualne dochadzajuce do MS.

» ZZ 7 hygienickych dovodov maji zakazany vstup do priestorov detskych umyvarok, toaliet
a do kuchynskych priestorov.

» 'V celom objekte plati generalny zakaz fajéenia a pozivania alkoholu a inych psychotropnych
latok.

> Do arealu MS je zakidzany vstup so psom

» Vetranie miestnosti sa uskutoéiiuje len v pritomnosti dospelej osoby a vzdy tak, aby nebolo
ohrozené zdravie deti.

» AK diet’a utrpi uraz, ktory nie je potrebny oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a sposob oSetrenia zaeviduje v prisluinej agende. Ak dieta utrpi uraz,
ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajica ucitel’ka sa ihned” skontaktuje s rodicom,
s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, zavola RZP. Po
osetreni zaznamena tiraz v zoSite Uirazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodicom.
Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o osetreni irazu rodi¢om diet’at’a.

» 'V pripade vaznejSieho trazu, sluzbukonajuca ucitel’ka poziada o privolanie rychlej zdravotnej
pomoci a rodi¢ov ktortkol'vek zamestnankyiiu a su¢asne dava dietatu prvii pomoc. Ak diet’a
potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ulitel’ka ho sprevadza az do prichodu

rodi¢ov. Taktiez uraz zaznamena v zosite urazov a lekarsku spravu odovzda rodi¢om.
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> Uraz sa eviduje pisomne aj elektronicky na webovej aplikacii podl'a metodického usmernenia
¢. 4/2009-R z 11.februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kol, Skolskych zariadeni
a vysokych §kol pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpecnych
udalosti, ktorou upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii

Skolského trazu a nebezpecnej udalosti.

Zamestnanci MS sa zavizuju

prihliadat’ na zdkladné fyziologické potreby deti,
vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickym javom,
zaistovat’ bezpe¢nost’ a ochranu zdravia deti,

poskytovat’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti,

YV V VYV V V

vSetci zamestnanci zodpovedaji za dodrziavanie hygienickych predpisov, bezpecnost
prevadzky a o predchadzanie trazov deti i dospelych v interiéri i exteriéri MS.

> v starostlivosti 0 zdravie, hygienu abezpeénost deti sa zamestnanci MS riadia vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, najmd § 11 vyhlasky Ministerstva Skolstva a vedy SR
¢.353/1994 Z.z o predskolskych zariadeniach v zneni zmien a doplnkov vyhlasky Ministerstva
Skolstva SR ¢. 81/1997 Z.z., § 132 az 135 a §170 az 175 Zakonnika prace Zakonnika prace,
Zakonnikom prace, zakonom Narodnej rady SR ¢.124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane
zdravia pri praci v zneni neskorSich zmien a doplnkov, § 422 Obcianského zakonnika,
zakonom Néarodnej rady SR ¢.355/2007 Z.z. o ochrane a podpore zdravia , § 422 Obcianskeho
zékonnika, zakonom Narodnej rady SR ¢. 277/1994 Z.Z. o zdravotnej starostlivosti v zneni

zmien a doplnkov a pokynmi riaditel’ky MS.

7.1 Postup v pripade vyskytu prenosného parazitarneho ochorenia u deti v
materskej Skoly

> Riaditel’ka Skoly zabezpeci, aby zodpovedné osoby denne pri prijimani dietata do
materskej Skoly zistovali zdravotny stav dietata. Triedne ucitel’ky su zodpovedné za vedenie
pisomnej evidencie- ranny filter.

> Pri akomkoI'vek podozreni ucitel’ky na mozny vyskyt v§i u deti -napadné Skrabanie sa vo
vlasoch, nepokoj, nesustredenost’” a pod. prezrie dietatu vlasy apo zisteni vsi, alebo hnid
oznami tito skutoc¢nost’ vedeniu materskej Skoly a zakonnému zastupcovi, ktory si pre dieta
pride v ¢o mozno najkratSom case.

> Vedenie materskej Skoly zabezpeci informovanie vSetkych ZZ o vyskyte v§i v zariadeni

prostrednictvom nastenky v Satni a osobnym ozndmenim.
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> V pripade vyskytu vsi vedenie materskej Skoly zabezpeci sprisnenie hygienicko-

epidemiologického rezimu v materskej Skole.

Zakonni zastupcovia su pri zisteni vyskytu prenosného parazitirneho ochorenia povinni

vykonat’ nasledovné opatrenia:

> Okamzité a dosledné oSetrenie vlasov u¢innym dezinsekénym prostriedkom, a to
v rovnakom Case u vSetkych Clenov — to znamend, u dietata postihnutého ochorenim, ale aj
u zdravych ¢lenov jeho rodiny, u vSetkych deti danej triedy pripadne celej materskej Skoly,
vratane zdravych deti a vSetkych ¢lenov ich rodin.

> Sledovat’ vlasy u svojho dietat’a, najmé za uSami a na zatylku a v pripade zistenia
nalezu vsi alebo hnid tato skutocnost’ bezodkladne oznamit’ vedeniu materskej $koly a vykonat’
odvsivavenie dietata dezinsek¢nymi pripravkami dostupnymi na trhu — podl'a navodu vyrobcu
a mechanicky odstranit’ hnidy $pecialnym hrebefiom, alebo nechtami.

> Pouzitie dezinsekéného prostriedku opakovat’ po 10-14 dioch - k zaisteniu

spolahlivého w¢inku -likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré prezili prvotné oSetrenie

vlasov.

> Osobnu a postelnu bielizen vyvarit, resp. vyprat pri vysokej teplote, vysusit' a
vyzehlit'.

> Ciapky, Satky 3aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit' je potrebné vyprat

minimalne v 2 cykloch pri odporac¢anych teplotach, dokladne vysusSit, vystavit' slneénému
ziareniu, pripadne postriekat’ pripravkom na lezfici hmyz.

> Zasadne nepoziCiavat’ predmety osobnej hygieny- hrebene, kefy, uteraky. To isté plati
aj Vv pripade ¢iapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

> Opétovny nastup dietata, vyli¢eného z materskej Skoly z dovodu zavSivenia bude

mozny len po jeho Gplnom vylieceni s potvrdenim od oSetrujuceho lekara.
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8 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM SKOLY
A OCHRANA OSOBNEHO MAJETKU ZAMESTNANCOV
SKOLY

A\

Vchody do budovy su zabezpeCené bezpeCnostnymi zamkami a poplasnou signalizaciou.
Brana je opatrena retazou so zamkom. Po 8:00 sa vchod budovy zatvori. KI'a¢ od budovy
vlastnia a kod k signalizacii pozna zastupkyiia pre MS, upratovacky a vediica SJ. Je zakazané
bezpecnostny kod ako aj kl'u¢ od budovy zverit inej osobe. Rano budovu odomyka
a odblokuje signalizaciu upratovacka rannej smeny.

V budove MS je v ¢ase od 8:00 do 15:00 bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykol'vek
pohyb cudzej osoby s vynimkou vydavania obedov déchodcom v ¢ase od 10:00 do 11:00.

77 maju z hygienickych dovodov zakazany vstup do socidlnych zariadeni pre deti a do
kuchynskych priestorov.

Osobné veci si zamestnanci MS odkladajii na uréené miesto.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly vsetky priestory skontroluje a uzamkne upratovacka.

Po 16:35 hod je zakdzany pohyb tu nezamestnanych osob v interiéri i exteriéri MS.
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9

INE

Krizkova &innost' s cudzim lektorom prebicha vyhradne v popoludiiajdich hodinach. Uhrady

nakladov znaSa zakonny zastupca. Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej Cinnosti zodpoveda lektor.

Krazkova ¢innost’ vedena lektorom sa vykonava len so suhlasom zakonnych zastupcov.

>

A\

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaji ako sicast’ vychovno-vzdelavacej Cinnosti materskej
Skoly aktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditelka, zastupkyiia pre MS zabezpeéi pocet
pedagogickych zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

pripadne s pomocou inej dospelej zodpovednej osoby.

b) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl’a § 28 ods.10 zdkona. Ak sa zakonny

zastupca zacastni na vylete ¢i exkurzii, prebera za svoje dieta plni zodpovednost’.

Zamestnanci sa pri spracovavani osobnych tidajov o diet’ati riadia zakonom ¢.18/2018 Z.z. O
ochrane osobnych udajov a zékonom ¢. 245/2008 §11 bod 7 — Skolské zariadenia maju pravo
ziskavat’ a spracuvat’ osobné udaje.

Ugast’ deti na stitaziach je mozny len s informovanym stthlasom zakonného zastupcu

V skole je zakazand Cinnost politickych stran a hnuti a ich propagacia.

Telefony zdvihaju zamestnanci SJ a upratovacky, V pripade, Ze k telefonu z triedy musi
ucitel’ka odist’, dohliada na deti iny povereny zamestnanec MS. Ugitelka smie triedu opustit
iba v nutnom pripade a na ¢o najkratsi ¢as, priCom si v triede zabezpe¢i dozor dospelej osoby
(upratovacka, kucharka...).

Upratovacka pomaha pri obliekani 2-4 ro¢nych deti pred a po pobyte vonku, pred a po spanku,
podl'a potreby V priebehu dia pomaha ucitel’ke s hygienou deti (dozor na WC, v umyvarke,

pripadné umytie, ¢i osprchovanie deti a prezliekanie zne¢istenych §iat...) a pri obede.

Letny rezim: ZZ je povinny pre svoje dieta zabezpecit' §iltovku na pobyt vonku, vychadzku,

vylet, vzdusné oblecenie a obuv, neobmedzujice diet'a v pohybe.

Zimny rezim: ZZ je zodpovedny za primerané obleCenie a obuv dietat’a v ¢ase pobytu vonku.

Celoroény rezim: ZZ zodpoveda za vhodny odev dietata, ktory ho neobmedzuje v pohybe

s jednoduchym vyzliekanim a vhodnu obuv aj na prezutie dietata. V triede pouzivaju deti pevné

prezuvky (papucky alebo zdravotné sandale) — zakazané su Slapky.

Pitny reZim zabezpeluje $kolska jedalen, upratovacka a to pripravu, hygienu a oznac¢ené pohare

pre kazdé dieta.
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Nosenie hradiek do MS: Hragky sa odporti¢aji nosit’ len na spanok (plySové hracky) aj to len
v malej tried, kde to pomaha detom na lepSiu adapticiu. Za donesené hratky MS nenesie
zodpovednost’. Do MS je zakazané nosit elektroniku, mobily, kozmetické pripravky, nebezpeéné
a drahocenné predmety a hracky znazornujice zbrane. Tieto veci je zakazané nosit’ nielen do

triedy, ale nesmu sa nechévat’ ani v skrinkach.

Sladkosti — vramci vychovy deti k zdravej Zivotosprave je do MS zakazané nosit’ detom

sladkosti ¢i nechavat ich v skrinkach — vratane napojov.

Telefénny kontakt: Zakonny zastupca diet'ata oznami ucitel’kam svoj aktualny telefonny kontakt
a mailovu adresu. Tieto Udaje v pripade zmeny V priebehu Skolského roka bezodkladne oznami pre

moznost’ flexibilného kontaktovania v pripade potreby.

Podrobnejsie informacie o prevadzke MS a SJ su rozpracované v Prevadzkovom poriadku MS

a SJ, ktory je schvaleny hygienikom a je k dispozicii v zastupkyni pre MS a veducej SJ
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10 SPOSOB ZAZNAMENAVANIA ZMIEN V SKOLSKOM
PORIADKU

V pripade, ak sa ukaZe, napr. na zdklade zmien v pravnych prepisoch, prip. po vydani novych
usmerneni a pokynov zriadovatela, prip. na zaklade zisteni Statnej $kolskej inspekcie, Ze je
potrebné niektoré casti Skolského poriadku zmenit alebo vypustit, zrealizuje sa to formou
dodatkov, ktoré sa ¢isluji od 1 po N. V pripade, Ze by pocet dodatkov robil $kolsky poriadok
neprehladnym a malo vystiznym, vyda sa novy Skolsky poriadok, s uvedenim derogacnej
klauzuly, ktora bude obsahovat’ zrusovacie ustanovenie v tom zmysle, Ze vydanim nového

Skolského poriadku sa rusi predchadzajtci Skolsky poriadok vratane vSetkych jeho dodatkov.
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11 DEROGACNA KLAUZULA

Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi predchadzajtici Skolsky poriadok, zo diia 1.9.2016.

Skolsky poriadok nadobuda platnost’ 1.9.2018

Zriadovatel’ schval'uje prevadzku ZS s MS Horna Kralova, Elokované pracovisko materska §kola
od 6:30 do 16:30

(Vid priloha)

Skolsky poriadok vypracovala Mgr. Klara Vadkertiové, zastupkyfia pre MS diia: 19.08.2018

Riaditel’ka ZS s MS Zastupkyna pre MS

Skolsky poriadok bol prerokovany v Rade $koly dia:

Predseda Rady skoly

Skolsky poriadok bol prerokovany na pedagogickej rade diia: 20.08.2018
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Podpisovy harok zamestnancov ZS s MS Horna Kralova, Elokované pracovisko

materska Skola

Svojim podpisom prehlasujem, Ze som bol/a obozndmeny/4 so Skolskym poriadkom materskej

Skoly, s jeho znenim suhlasim a budem ho dodrziavat’.

Por. ¢. Meno a priezvisko Podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Prehlasenie zakonnych zastupcov deti

Prehlasujem, Ze som bol/a obozndmeny/a so Skolskym poriadkom materskej $koly, s jeho znenim

stthlasim a budem ho dodrZiavat. Som si vedomy/a toho, e opakované porusovanie Skolského

poriadku méze byt dovodom ukonéenia dochadzky dietat'a do materskej Skoly.

ZAKONNI ZASTUPCOVIA DETI:

P.C.

Diet’a

Meno a priezvisko zikonného

zastupcu (palickovym pismom)

Podpis Z2Z

Datum
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Diet’a

Meno a priezvisko zakonného

zastupcu (pali¢kovym pismom)

Podpis ZZ

Datum

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.
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